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Circular N° 60/24
Fecha: 3 de junio de 2024

Destinatarios: personal administrativo, preceptores y bedeles
del IES 9009

El Equipo de Gestion del IES 9009 convoca al personal administrativo,
preceptores y bedeles a una capacitacion sobre herramientas de
Google Drive y Microsoft Excel. Esta capacitacién, ademas de
brindar conocimientos técnicos, serd una oportunidad para compartir
informacién importante relacionada con la reorganizacion de tareas
en nuestra institucion.

Detalles de la capacitacion:

- Fechas: viernes 7, 14 y 28 de junio de 2024

- Hora: 19:00 a 21:00

- Lugar: laboratorio de Informatica del IES 9009

La capacitacion es obligatoria y esta disefiada para asegurar que el
personal administrativo tenga un dominio adecuado de Drive y Excel,
herramientas que son indispensables para mejorar la eficiencia
administrativa y organizativa.

El personal administrativo de las unidades académicas, en caso de no
poder asistir de manera presencial, podrd conectarse por
videollamada a un enlace que se enviard a través del grupo de
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